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機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

改正経過一覧表

【国民年金 （短期年金）年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 業務処理名 加 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

23.4. 14 社会保険オンラインシステムの年 39-40 2 39-40 2 差替

基シ指20ll-22 金関係業務取扱要領の一部改正

（指示 ・依頼）

23.6. 24 「住民基本台｜｜長ネットワークを活 25 1 25 1 差替

基シ指20ll-43 用した届出省略の実施Jに伴う社 46 1 46 1 差替

会保険オンラインシステム業務取

扱要領の一部改正（諸規程）

23. 12.22 「全銀協システム6次更改に伴う 27-28 2 27-28 2 差替

基シ指20ll-93 年金振込事務の改善Jに伴う社会 29-30 2 削除

保険オンラインシステム業務取扱 33-35 3 33-35 3 差替

要領の一部改正 （諸規程） 158-159 2 158-159 2 差替

185 1 185 1 差替

209 1 209 1 差替

226 1 226 1 差替

274-275 2 274-275 2 差替

24. 1. 25 「国民年金（短期年金）年金給付 124-125 2 124-125 2 差替

基シ指2012-05 関係業務取扱要領 （諸変更編）Jの

一部改正（諸規程）

24. 4. 12 「年金受給者へ送付する各種通知 258 1 258 1 差替

基シ ~2012-23 書の見直しに係るシステム開発 259 1 259 1 差替

［フェーズ2]（記録管理システ

ム）Jに伴う社会保険オンラインシ

ステム業務取扱要領の一部改正

（諸規程）

24. 7.25 社会保険オンラインシステム業務 39-40 2 39-40 2 差替

基シ指2012-46 取扱要領の一部改正（諸規程） 71 1 71 1 差替

給付指2012-167

※ 「備考J欄には、「追加J、「差替」、「削除j を記入する。



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

改正経過一覧表

【国民年金（短期年金）年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 業務 処 理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚数 頁 枚数

24. 10. 12 「年金給付 ・II寺効援用に係る取扱 167 1 167 1 差替

基シ指2012-69 いの変更に伴うシステム開発Jに 179 1 179 1 差替

伴う社会保険オンラインシステム 180 1 180 1 差替

業務取扱要領の一部改正（諸規程） 211 1 211 1 差替

211-1 1 追加

213～ 3 213～ 3 差替

215 215 

216-0 1 追加

25. 3.29 「記録管理システムの機能改善に 105 1 105 1 差替

基シ指2013-28 係るシステム開発Jに伴う社会保 114 1 114 1 差替

険オンラインシステム業務取扱要 188 188 1 差替

領の一部改正（諸規程） 189 1 189 1 差替

197 1 197 1 差替

263 1 263 差替

265 265 差替

280 1 280 1 差替

281 1 281 1 差替

289 1 289 1 差替

290 1 290 差替

（留意事項の追加及び見直し） 161 1 161 1 差替

25. 6. 26 「外国人住民に関する住民基本台 105 105 差替

基シ指2013-55 ,1長制度の改正に伴うシステム開 112 112 1 差替

発J等に伴う社会保険オンライン 114 1 114 1 差替

システム業務取扱要領の一部改正 121 121 1 差替

（諸規程） 197 197 1 差替

248 248 1 差替

251 251 1 差替

253 253 1 差替

※ 「備考J欄には、「追力日」、「差替」、「削除」を記入する。

要領第84号 国民年金（短期年金）年金給付関係然務取扱婆飯（路変更編）



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

改正経過一覧表

【国民年金（短期年金）年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 業務処理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚 頁 枚数

数

25.9. 18 「成年後見人等の事務処理の改 16 16 1 差替

基シ指 2013-78 善jに伴う社会保険オンラインシ 21 21 1 差替

ステム業務取扱要領の一部改正 25～26 2 25～26 2 差替

（諸規程） 31 1 31 1 差替

35 1 35 1 差替

35-1 1 追加

36～39 4 36～39 4 差替

41 1 41 1 差替

43 1 43 1 差替

225 1 追加

226-1 1 追加

26. 3. 19 「年金機能強化法（年金給付関 50 1 50 1 差替

基シ指 2014-24係）の対応jに伴う社会保険オン 52～53 2 52～53 2 差替

ラインシステム業務取扱要領の 53-1 2 追加

一部改正（諸規程） ～53-2 

164 1 164 差替

164-1 1 追加

165 165 差替

168 1 168 1 差替

168-1 1 追加

188 1 188 1 差替

205 205 1 差替

228 4 228 4 差替

～231 ～231 

27.4. 24 年金証書受払簿の様式変更に伴 40 1 40 差替

基シ指 201j-37 う社会保険オンラインシステム

業務取扱要領の一部改正 （諸規

程）

27.9. 18 「被用者年金一元化等の対応に 257～258 2 257～258 2 差替

基シ指 20日ー71 伴うシステム開発」』こついての社 268-1～ 2 268-1～ 2 差替

会保険オンラインシステム業務 268-2 268-2 

取扱要領の一部改正（諸規程）



機密性2完全性2可用性2（基静システム開発部）

改正経過一覧表

【国民年金（短期年金）年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 業務処理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚 頁 枚数

数

28.5. 13 年金証書の適正な管理にかかる 39～40 2 39～40 2 差替

基シ！~20 16-15 取扱いに伴う社会保険オンライ 40-1 追加

ンシステム業務取扱要領の一部

改正

30. 2. 19 業務処理要領（刷新フェーズ、1) 225-1～ 2 追加

刷新指2018-4 （要領第 19 1号）及び業務処理 225-2 

品管指2018-3 要領（要領第 19 7号）の一部改

:i:J:i:推指2018-28 正

給付指2018-13

厚年指2018-8

国年指2018-4

事企指2018-4

事統指2018-4

31. 4. l 障害年金事務の改善に関する事 目－4 2 自－4 2 差替

給付指 2019-38 務取扱通知の発出に伴う事務処 ～目－5 ～目ー5

基シ指 2019-J J 理 12～13 2 削除

17 17 差替

22～23 2 22～23 2 差替

100～101 2 削除

102 1 102 1 発替

104～106 3 削除

107 1 107 1 差替

109～123 16 削除

124 1 124 差替

169-1 1 追加

225 225 1 差替

248 1 248 1 差替

251 1 251 差替

253 1 削除

257 1 257 1 差替

※ 「備考J欄には、「追加」、「差替J、「自lj除」を記入する。



機¥ft生2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

改正経過一覧表

【国民年金（短期年金）年金給付関係業務取扱要領（諸変更編）】

改正年月日 業務処理名 力日 除 備考

発出番号 頁 枚 頁 枚数

数

31. 4. 1 障害年金事務の改善に関する事 263～266 4 削除

給付指 201~ － 38 務取扱通知の発出に伴う事務処

基シ指 2019-11 理

31. 4. 19 改元及び 10連休に伴う 203 1 203 1 差替

事企指2019-2:i対応（その2)

国年指2019-2£

厚年指 2019-30

給付指 2019-48

シ企指 201911 

基シ指 2019-16

※ 「備考J欄には、 「追加J、「差替J、「商lj除jを記入する。



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

国民年金（短期年金〉

年金給付関係業務取扱要領
（諸変更編）

〔第1部業務処理詳細説明書〕



機密性2完全性2可用性2（基幹システム関発部）
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機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

第7節 年金失権処理票の処理・・・・・・・・・・

日

伊

丹

時

傾

向

間

日

間

倒

第8節 支払保留の処理・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 64

一一一一助
第9節 年金証書再交付申請書の処理・・・・・・・・・・・・・・：・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 68

1 届 出事由・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 69

2 届書の記載事項・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 69

3 添付書類・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・69

4 年金証書再刻寸申請書の事務処狸・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 69

5 年金証書再交付申請書の審査院端正方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・69

6 年金自章受払の事務担狸・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・71

7 申詩書の入力・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 72

[75頁～82頁欠］

一 目－3 -



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

第11節 改定通知書再発行申請書の処理・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・83

1 届出事由・・ • • ・ • ・ ・ ・ ・ ・ • ・ • • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ • ・ ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • 83 

2 届書の詰｜主事項－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－ ・ ・ ・ ・ • ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ 83 

3 添付 許類・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 83

4 留 意事項・• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 83 

5 改泡邑知書有発行申話書の羽鋭盟・・・・・・・ ・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 83

6 改宿敵atf摘発行申請書の審査及び補正方法..............................................84 

7 改忠邸時受払の事務規見g・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 85 

8 申請書の入力・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 87

第12節年金受給権者裁定取消処理票の処理－－－－－ ． 

1 作 成事由・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・－－－－－－－－－ ....... ・ 90 

2 先盟票等の記i抜＇.！J1頃.. • ................................................................ 90 

3 添付 書 類・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－-・ --・ ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 90 

4 留意事項・• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 90 

5 裁定取消の事J~先毘g..........................................・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・90

6 匁盟芭哀の入力・・ • ・ • • ・ • ・ ・ ・ ・ • • • • ・ ・ • ・ ・ • • ・ • • ・ • ・ ・ ・ • ・ ・ • ・ ・ • ・ ・ • ・ ・ • ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • 92 
[94頁へ羽 頁欠］

第14節年金受給権者現況届の処理

〔100頁～101頁欠］

国民年金受給権者現況届…・・・…I（窓口受付分）処理票の入力・・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • 102 

[104頁～106頁欠］

国民年金受給権者現況届...・H ・..II （診断書の提出を要するもの）処理票の入力・・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • 107 

国民年金受給権者現況届…・…・ill（所得伏況の提出を要するもの）

[109頁～123頁欠］

l 国年短w胤I改定報告書の記入方法にっし、て・・・・・・・・・ ・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・.............・ 124 

第15節 失権者リストガ出力された場合の処理について ・・・・・・・・・・・・・・

第16節振込通知書再発行申請書の処理 －－－－・・・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ 148-1 

1 届出事由・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・－－－－－－－－ ・ ・ ・ 148-1 

2 届舎の言問銅碩・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 148-1

3 添付 書類 －－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－－・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 148-1 

A
吐

同
同



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

4 留意事項・• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ・ • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • ・ ・ • • • • • • • • • • • ・ ・ 148-1 

5 紙記盈知書再発行申請書の事搬盟・・・・・・・・・・・・・ ・ ・ • • ・ • • ・ ・ ・ ・ • ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ • ・ ・ ・ • 148-1 

6 臨樋知書再発行申請主干の審査及ひ市旺方法 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ l必－2

7 続ぶ盈知苫受払の事務処理・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 148-2

8 中部舎の入力・・・・・・・・・・・・・・・・ ・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 148-5 

第3章 エラーメ ッセージ－－－－－－－－ ・・・・ ・・・ ・・・・・ ・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・ー ・・・・・・・・ ・ 149 

第1節 エラーメッセージの見方 －－－－ －－－－・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ー・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 151

第2節 エラーメッセージが表示された場合の措置・ • • • ・ ・ ・ • ・ • • ・ ・ • ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ • 152 

第3節 エラーメッセージ一覧・・・・ ・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・ 152

1 エラーメッセージのないもの・・・・・・・・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 153

2 エラーメ γ·~ージのあるもの ・ ・ ・・・・ ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 157

[160頁、 172頁、 173頁、 175頁欠］

第4章 入力項目・入出力コード －－－－－－ ．．．．．．． 

第1節入力項目一覧・ .••.• . ..•...••. ・ ・ • • ・ • • • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ • • ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ ・ • ・ ・ ・ • 185 
[186頁、192頁、195頁欠］

第2節入出力コード一覧 ・・・

一 目－5 -



機密性2完全性2可用性2（基幹システム開発部）

用語・記号の説明

この要領で使用している用語及び記号の説明は、次のとおりである。

1 用 語

(1) ファイノレの種類

種 類 説 明

基礎年金番号管理 基礎年金番号を付番した者の本人基本情報及ひ体人の適用 ・給仲状態について収録

ファイノレ したファイノレをいう。

受給権者ファイノレ 裁定原告主支払記録改定履歴等を収録しているファイルをいう。

支淵幾関ファイノレ 金部機関名積三郵便局名及U郵便番号等を収録しているファイノレをいう。

（訪 年金制度の種類

種 類 説 明

旧法国年 昭和的年控講号事34号第1条の規定による改E前の国E拝金法をいう。

旧法厚年 昭和60年法律第34号第3条の規定による改正前の厚生年金保険法をいう。

旧湖昔保 昭和60年法律第34号第5条の規定による改正前の宮損保険法をいう。

新 法
昭和60年法律第34号第l条文は第3条の規定による改正後の国民竿金法叉は厚生

年金保険法をいう。

新船保 昭和60年法律第34号第5条の規定による改正後の船員保検法をいう。

旧法国年の障害年金、母子年金、準母子年金、遺児年金、寡婦年金および、新法の

短期年金
障害誼薩年金（障害厚生年金等の発生しないもの障害福相洋金裁定替分、 20歳前障害

を含む）、遺族基礎年金倍弱罪生年金の発生しないもの、母子福組年金裁定替オ、準

母子倒1昨金裁定替分を含む）、寡婦年金をいう。

共 済
平成8年齢社第82号の規定による改正後国共済法、改正前国共済法及び旧国共済法

をいう。

． 
- 3 ー
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2記号

‘ 
記 守＇｝ 説 明 記 マ'i;iヨ7 説 明

区E
窓口装置（WM）のキ｝ボー

日 窓口装置（WM）のインサー
ドからのデータの入力及て牒務

タ部での帳票の作成を示す。
処避の指示を示す。

' 

巨~ コンソーノレからの業務処週の口 事務処理機器で作成される帳

指示を示す。 粟を示す。

仁コ
各種届書、請求書等の入力帳 口磁気ディスクに収録されてい

票を示す。 るファイJレを示す。

日 窓口装置（WM）のディスプ 。磁気テープに収録されている

レイ画面への照写を示す。
ファイノレ及び磁気テープを示

す。

日 コンソーノレのディスプレイへ ベミ1 通信回線によるデータ送受信

の照写を示す。 を示す。

- 4 -
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記 ロ
す 明

即時処謹

一括魁瑳

説 明

電子計算機器による処理を示

す。

通信回線を利用して、問合せ

から応答までを即時に行う処濯

を示す。

大量のデ｝タを集めて集中的

に行う処濯を示す。

年金事務所と機構本部（高井

戸）の電子計算組織聞のデータ
中継｜ ｜ 

を中継することを示す。

- 5 ー

記号

検索

更新

編集

説

ファイノレに収録されているデ

ータを索出し、ディスプレイ画・

面文は帳票に出力することを示

す。

ファイルに収録されているデ

ータを新しい内容のデータで置

き換えること又は新たにデータ

を登飲することを示す。

出カ帳票文は磁気記録媒体に

合ったフォーマットにデータを

準備することを示す。
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第1章 員lj
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第1節目 的

この要領は、年金事務所における事務処連機器を使用して行う国民年金鉱明年金の年金給付関係の諸変更業務

の取扱いを定めたものである。

第2節 構 成

この要領は、第1部及び第2部で構成されており、第1部は4章からなり、第1章には目的、構成及U洪通的

な事項等を、第2章には諾変更業務虻曜の内容を、第3章にはエラーメッセージを、第4章には入力項目、入出

力コードの一覧をとりまとめている。

また、第2部！＇；｝：..入出力帳票の様式、ディスプレ イ函面の様式及びその説明を収録している。

- 9 -
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第3節諸変更事務の概要

1. 届書等に関する事務の概要

(1) 届出者から提出された届書及ひ布図］判つがら進達された届書等は、受付、間主内容の点検を行ったの

ち、処握手順に従って窓口装置から入力を行うことにより受給権者ファイルに収録する。

(2) 年金在書・送｛，］替用受付）等は、事務処型機器を使用して作成する。

ただし、裁定取消通知については新慨により作成する。

(3) 作成した年金証書・送付書（再交付）等は、点検、決裁を行ったのちに届出者に送付する。

ただし、裁定取消通知については機構本部（高井戸）にも送付し、また、当該市区岡村にも送付する。

(4) 入力が完了した居香等は、事務先毘粥織を使用して作成したリストにより、従狸結果の確認を行う。

確認の結果、 誤りがあったものについては、各届書の f確認jを参照の上その指示に従う。その場合

方機構本部（高井戸）に進達する時は所定の様式で機構LANメーノl得により進達すること。

- 10 ー
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戸井（高部本構機機構本部（三勝年金事務所届出者

即時央盟

〔諸変更届の受十月百割
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